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INTRODUCCION

La Universidad Americana funciona en la Republica de Panama, como una
Universidad Particular, organizada en conformidad con el decreto ley No. 10 de 11
de agosto de 1963 y el Decreto Ejecutivo de aprobacion de creacion del 19 de
diciembre de 2002.

En el presente reglamento se describen los requisitos de Admision, Matricula, Retiro
e inclusién, Convalidaciones, Reclamo de Notas, Examen de Rehabilitacion y
Evaluacion, que establece la Universidad Americana y debe cumplir todo aspirante

y estudiante regular de la institucion.

El Departamento de Registro Académico, es el 6rgano universitario que da fe de

toda la documentacidbn académica oficial de docentes y estudiantes de la

Universidad.
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FILOSOFIA INSTITUCIONAL

Vision de la Universidad Americana: “Ser reconocidos como una institucién
educativa de excelencia académica en la formacion integral de profesionales,
caracterizados por su liderazgo ético cientifico, social y empresarial al servicio de la
sociedad, manteniéndose a la vanguardia en tecnologia, carreras y programas

académicos, investigaciones y extension”.

Mision de la Universidad Americana: “Ser la mejor opcion de Educacion Superior
con calidad, competitividad que permita a los estudiantes enfrentarse con éxito a las
exigencias de la sociedad panamenia, brindando una formacion integral que incluya
conocimientos, experiencias y valores, asi como el desarrollo del espiritu

emprendedor”.

La Universidad promueve los valores de responsabilidad, honestidad, respeto, y
solidaridad basandose en la ética profesional y la integridad como seres humanos
profesionales compromiso que se adquiera hacia la institucion. Con base en estos

valores esperamos crecer y consolidarnos como una gran institucion en busca de

innovacion y creatividad en el ambito educativo.
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GLOSARIO

1. Admision: recepcion y verificacion de documentos de los aspirantes
seleccionados, para oficializar la matricula en el sistema de informacién

institucional.

2. Aspirante: persona que desea cursar un programa académico de pregrado,

grado y/o posgrado en la universidad.

3. Coordinador: coordina todas las actividades académicas y administrativas

relacionadas con la escuela a su cargo.

4. Decano: desempefia un papel clave en la planificacion estratégica, el
cumplimiento de los objetivos institucionales y el fomento de la calidad

académica en su facultad.

5. Estudiantes: toda persona que ha sido admitida y cumple con los requisitos

académico-administrativo y tiene asignada una carga académica.

6. Estudiantes de primer ingreso: toda persona que por primera vez ingresa
a la universidad a cursar un programa académico de pregrado, grado
posgrado y cumple con los requisitos académicos administrativos y tiene

carga horaria asignada.

7. Estudiantes regulares o avanzados: toda persona que cursa, durante un
periodo, todas las asignaturas que corresponden al plan de estudio de una

carrera.

8. Estudiantes especiales: Son aquellos que realizan sus estudios en forma
parcial, no toman todas las materias de su plan de estudios por cuatrimestre

y para estos casos el minimo de materias a matricular en un cuatrimestre es

de tres (3) materias.




el | )

UNIVERSIDADAMERICANA

9. Inscripcion: proceso por el cual el aspirante se registra en la universidad

para solicitar la admisién a un programa académico.

10.Profesor o Docente: quien se dedica profesionalmente a la ensefianza, bien
con caracter general, bien especializado en una determinada area de
conocimiento, asignatura, disciplina académica, ciencia o arte. Ademas de la
transmision de valores, técnicas y conocimientos generales o especificos de
la materia que ensefia, parte de la funcion pedagogica del profesor consiste

en facilitar el aprendizaje para que el alumno (estudiante o discente) lo

alcance de la mejor manera posible.



http://es.wikipedia.org/wiki/Profesional
http://es.wikipedia.org/wiki/Ense%C3%B1anza
http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=%C3%81rea_de_conocimiento&action=edit&redlink=1
http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=%C3%81rea_de_conocimiento&action=edit&redlink=1
http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Asignatura&action=edit&redlink=1
http://es.wikipedia.org/wiki/Disciplina_acad%C3%A9mica
http://es.wikipedia.org/wiki/Ciencia
http://es.wikipedia.org/wiki/Arte
http://es.wikipedia.org/wiki/Valores
http://es.wikipedia.org/wiki/T%C3%A9cnica
http://es.wikipedia.org/wiki/Conocimiento
http://es.wikipedia.org/wiki/Pedag%C3%B3gica
http://es.wikipedia.org/wiki/Aprendizaje
http://es.wikipedia.org/wiki/Alumno
http://es.wikipedia.org/wiki/Estudiante
http://es.wikipedia.org/wiki/Discente
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CAPITULO |
Del Ingreso a la Universidad Americana

SECCION 1°
ADMISIONES

Articulo 1. El presente reglamento regula las condiciones de admision, matricula,
registro y seguimiento del estudiante desde que manifiesta interés en alguna de las
carreras de la Universidad Americana y a su vez establece las normativas basicas

relacionadas a los procesos académicos.

Articulo 2. Aplica desde la solicitud de la informacién de la carrera hasta completar

la matricula académica y financiera.

Articulo 3. Por parte del Departamento de Admisiones se brinda asesoria a los
nuevos estudiantes de la Universidad Americana en materia de procesos tales
como: becas, convalidaciones, costo de carrera, horarios, turnos, certificaciones,

retiros e inclusiones de materias y método de pago de mensualidades.

Articulo 4. Los aspirantes de los niveles de pregrado y/o grado entregaran la

siguiente documentacién al momento de la admision:

Estudiantes Nacionales

v 2 fotos tamafio carnet.

v' Copia de cédula vigente

v' Copia de diploma de Educacion Media (bachiller segun el requisito de
la carrera).

v' Copia de créditos educacion media.

v’ Certificado de buena salud segun la carrera ala que aplique.

v Certificado de salud mental (expedida por personal idéneo de

institucién publica) segun la carrera a la que aplique.




el | )

UNIVERSIDADAMERICANA

v Formulario de inscripcion diligenciado.

v Cualquier otro requisito que la Universidad estime necesario.

Estudiantes Extranjeros

v’ 2 fotos tamafio carnet.

v' Copia de cédula vigente y/o pasaporte vigente completo (todas las
paginas).

v' Copia de diploma de Educacion Media (bachiller apostillado y/o
autenticado ante las autoridades consulares del pais de origen del
diploma) Aplica para estudiantes nacionales con estudios en el
extranjero.

v' Copia de los créditos de Educacion Media (bachiller o su equivalente
apostillado y/o autenticado ante las autoridades consulares del pais de
origen).

v' Traduccion al espariol, en caso que el diploma y créditos estén en otro
idioma con certificacion de traductor autorizado.

v Certificado de buena salud segln la carrera a la que aplique.

v Certificado de salud mental (expedida por personal idoneo de
institucién publica) segun la carrera a la que aplique.

v" Resolucion de convalidacién y reconocimiento de bachiller expedida
por el Ministerio de Educacién- MEDUCA.

v" Formulario de inscripcion diligenciado.

v/ Cualquier otro requisito que la Universidad estime necesario.

Programas de posgrado
Especializaciones y Maestrias

v' 2 foto tamafo carnet

v' Copia de cédula y/o pasaporte vigente.
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v' Copia de diploma de licenciatura o su equivalente apostillado y/o
autenticado por la autoridad consular del pais de origen.

v' Copia de créditos de licenciatura o su equivalente apostillado y/o
autenticado ante las autoridades consulares del pais de origen.

v Prueba de certificacién del nivel del idioma inglés establecido por la
UNESCO.

v" Hoja de vida actualizada

v Cualquier otro requisito que la Universidad estime necesario.

Paragrafo: en el caso del estudiante aspirante a las carreras de grado de la

Facultad de Ciencia de la Salud:

Ademas de presentar los requisitos del Articulo 4 segun es el caso de la
Facultad Ciencias Médicas de la Salud debera traer los requisitos

siguientes documentos:

e Radiografia P.A. del térax con su respectivo informe médico — radiélogo.

e Tarjeta de vacunacion (actualizada) con registro de Hepatitis B, Sarampién,
Influenza, MMR, Tétano, Difteria, Tosferina, Polio, COVID.

e Certificado de salud fisica (médico general)
e Prueba psicoldgica realizada por la Universidad.

e Certificacion de aprobacion de curso propedéutico.

En caso en que el aspirante no cuente con toda la documentacién establecida en el
articulo 4 el departamento de Admisiones solo podra realizar el tramite de

inscripcion.

Articulo 5. El aspirante serd admitido al cumplir con la presentacion de los

requisitos de admision establecidos por la Universidad Americana.
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Articulo 6. En el departamento de Registros Académicos reposa el expediente
actualizado de cada estudiante el cual es clasificado, organizado y foliado con la

documentacion requerida por la Universidad.

SECCION 2°
MATRICULA

Articulo 7: La condicion de estudiante de la Universidad Americana se adquiere a
través del pago formal de la matricula y se realiza al momento de cumplir todos los

requisitos establecidos en este reglamento.

Paragrafo 1: Al estudiante matriculado se le otorgara un carnet digital de
identificacion para el acceso a las instalaciones y el uso de los servicios de la

Universidad.

Articulo 8: Los periodos de matricula, las fechas de inicio y término de clases, los
fija la Universidad Americana en su calendario académico anual el mismo se divulga

en la pagina de la universidad Portal del Estudiante, murales y medios digitales.

Articulo 9: La matricula de las asignaturas se daran segun lo establecido en el plan
de estudios oficialmente aprobado por la Comision Técnica de Desarrollo
Académica (CTDA); y el departamento de Registros Académicos valida las

asignaturas a matricular con el Plan de estudios.

Articulo 10: El Estudiante podra matricular las materias asignadas en el plan de
estudios por periodo académico con un minimo de tres (3) materias (convalidados)
y un maximo de seis (6) materias en el caso de técnicos y licenciaturas con periodo

cuatrimestral y maximo de siete (7) para la carrera de Doctor en Medicina y Cirugia

exceptuado el segundo semestre donde el plan de estudio incluye 8 asignaturas.
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En el caso de Postgrados y Maestrias, se acogeré a las materias que se abran por
modulo durante el periodo académico.

Paragrafo 1: Los estudiantes pueden realizar la prueba de Suficiencia en
Licenciatura (solo en las materias de inglés y aplicaciones en
microcomputadoras) al momento del ingreso a la Universidad. La nota de
aprobacion para los examenes de suficiencia sera de un minimo de 81. Un
estudiante que pierda el examen de suficiencia no podré repetirlo. Tendra

gue matricular y aprobar en forma regular la materia.

Los examenes de suficiencia se aplican en las fechas establecidas en el
Calendario Académico.

Articulo 11: En los casos de los estudiantes inactivos que no presentan registro de
matricula durante dos afios continuos y desean reintegrarse a la Universidad en la

misma carrera deben ajustarse al nuevo plan de estudios, si este fuera el caso.

Articulo 12: El estudiante esta obligado a cumplir con los requisitos financieros, de
admisién y permanencia que establece la Universidad. Se implementaran medidas
de restriccion al acceso del sistema académico, incluyendo matricula de periodos
académicos siguientes debido al incumplimiento de los requisitos previamente
sefialados.

CAPITULO Il
Disposiciones Académicas Generales

SECCION 3°
Asistencia a clases

Articulo 13: Es de caracter obligatorio la asistencia y puntualidad a clases,
practicas, laboratorios y otras actividades académicas, por tanto, el estudiante que

acumule mas del 25% de inasistencia a clases sin justificaciones comprobadas no

tendran derecho a calificacion final y perderan el curso.
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Articulo 14: Se considerara ausencia la llegada después de 45 minutos después
de la hora sefialada en el horario y tardanza 15 minutos por cada hora asignada en

el horario.

Articulo 15: En el caso de Postgrados y Maestrias el estudiante con tres (3) o mas
ausencias semanales, el Estudiante pierde el derecho a nota. En horario sabatino,

una ausencia no le dara derecho a nota y los domingos no podra faltar.

Articulo 16: La asistencia a clases por parte de los Profesores es estrictamente
obligatoria. Cuando el profesor tiene programado con anticipacion no asistir, por un
periodo superior a dos (2) semanas, por motivos personales, incapacidad o de
trabajo, enviara a un Profesor sustituto, esto sera comunicado y aprobado con
antelacion por el Coordinador de la carrera. El profesor sustituto debera entregar
toda la documentacion requerida y recibir aprobacion previa por el Decanato la

Coordinacion Académica o Rectoria.

Articulo 17: En caso de que la ausencia del Profesor sea un dia, debera ser
repuesta de manera total de acuerdo con: las firmas de aprobacién de todo el salén
de clases de su céatedra. Si un alumno no asiste a la clase de reposicion no le podra
ser contada como inasistencia por parte del profesor que repone. Las mismas
deberan hacerse con el requisito de “tiempo por tiempo”. No pueden reponerse
clases con trabajos y deberan reponerse un maximo de tres (3) semanas posteriores

a la fecha de la misma.

Articulo 18: EIl profesor debe considerar los dias feriados en su cronograma de
trabajo desde el principio del periodo académico y tomar las previsiones del caso.

De no ser posible ningun ajuste guardando la calidad académica, se debe reponer

el tiempo perdido y estipular el dia de reposicion, de acuerdo con los Estudiantes.
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PROCESO DE RETIRO E INCLUSION

Articulo 19: Es el tramite mediante el cual el Estudiante puede retirar o incluir

materias una vez se ha matriculado.

Articulo 20: Para realizar este tramite de retiro o inclusion el Estudiante deberé:

- Llenar el formulario de retiro e inclusién de materia.

- Realizar el retiro e inclusion de materias, de acuerdo, a lo solicitado, en el
sistema. El estudiante debera ajustarse al periodo que corresponde en el
calendario académico.

- El Coordinador de Registro Académico recibe el formulario debidamente
firmado con la autorizacién del Decano o Coordinador de Programa para
el retiro e inclusién de materias. El estudiante recibe copia del formulario

y el original se archivara en el expediente académico.

Articulo 21. El periodo ordinario para el retiro e inclusion de materias con derecho

a devolucion es el siguiente:

- Durante el periodo de matricula oficial y hasta la primera semana de clases
se le acreditara el 100% del pago de la (s) materias (S) que retire y el tramite
de retiro e inclusién no tendré costo.

- Hasta la segunda semana de clases se le acreditara el 90% del pago de la
(s) materias que retire.

- A partir de la tercera semana de clases el estudiante no tendra derecho a

devolucién de lo pagado.

Articulo 22. Fuera de los periodos establecidos, el Estudiante que retire materias

no tendra derecho a devolucion, por lo que debera pagar el total de materias (s)

matriculada (s).
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Articulo 23: No se podra incluir mas asignaturas de las establecidas en el plan de
estudio por periodo académico, salvo los casos justificados y aprobados por

Rectoria.

Articulo 24: Las matriculas extemporaneas deben ser aprobadas por Rectoria,

Decano o Coordinador de la Carrera con causa justificada.

SECCION 5°
PROCESO DE CONVALIDACIONES

Articulo 25: La Universidad podra convalidar créditos académicos de carreras que
estén debidamente reconocidas por las Universidades Oficiales y cuya descripcion,
contenido y carga horaria sean equivalentes para ser aceptadas en la Universidad

Americana.

Articulo 26: El aspirante a ingreso con convalidaciones debera presentar y entregar
al momento de la admision la documentacién requerida para carreras o programas
de Pregrado y Grado, de acuerdo al Reglamento de Convalidacion vy
Reconocimiento de la Universidad Americana. Todos los documentos deben contar
con los debidos sellos y firmas de la universidad de procedencia. La evaluacién de

convalidacién se hara una Unica vez al momento de la admision.

Articulo 27: En el caso de que los créditos procedan de Universidades cuyo idioma
no sea el espafol, deberan ser presentados con su traduccién respectiva, realizada

por un traductor publico autorizado.

Paradgrafo: En el caso de convalidacion de créditos de asignaturas

aprobadas en universidades extranjeras, el interesado debera aportar los

documentos apostillados.
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Articulo 28: Solo podran convalidar los créditos de las asignaturas de un mismo
grado académico. Se podran convalidar los créditos de asignatura de las carreras
técnicas superiores para estudios de licenciatura si la carrera técnica fue cursada a
nivel superior universitario, deben tener 90 créditos o mas y debidamente aprobada
por la Comisiobn Técnica de Desarrollo Académica para las universidades

particulares o universidades oficiales.

Articulo 29. Los Estudiantes deberan presentar los originales de la documentacion
requerida por el Departamento de Registros Académicos de la Universidad de
donde provenga, las cuales deberan contemplar las notas de aprobacién, el nimero

de créditos y su correspondiente firma y sello.

Articulo 30: No se convalidaran los cursos de inglés, a excepcion de la
presentacion de notas de aprobacion del TOEFEL. Esta convalidacion tendra un
costo adicional. Las convalidaciones de materia en Ingles de otras universidades

solo se aprobaran con notas de noventa y uno (81) puntos minimos.

Articulo 31: Para la convalidacion de créditos solo se reconocera cuando la
calificacion sea igual o mayor a C o su equivalente de setenta y uno (71) para
licenciaturas y cuando sean asignaturas de posgrado se convalida cuando sea igual

0 mayor a B o su equivalente de ochenta y uno (81).

Articulo 32: La totalidad de las asignaturas convalidadas no debe exceder el 60%
del total de créditos de la respectiva carrera en Licenciatura y para Postgrados y/o

Maestrias solo se convalidaran dos (2) modulos.

Articulo 33. Al momento de reingreso a un programa, no se realizaran

convalidaciones.

Articulo 34: Para solicitar una convalidacion formal, se debera presentar el formato

diligenciado con los siguientes requisitos:
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- Créditos originales de la Universidad de procedencia, que haga constar que
las asignaturas a convalidar fueron aprobadas por el estudiante por la
cantidad de créditos de la asignatura o su equivalente.

- Plan de estudio de la carrera autenticado con el sello fresco de la
Universidad de procedencia.

- Copia autenticada del contenido completo del curso o cursos que se
pretenden convalidar con sello oficial de la Universidad.

- Formulario de Solicitud de Convalidacion de asignaturas debidamente

firmado.

- Recibo de matricula vigente de la Universidad Americana.
- Copia autenticada de la resolucion mediante la cual la Comision Técnica
de Desarrollo Académico (CTDA) aprobé la respectiva carrera, en los
casos de convalidacién de crédito de Universidades particulares o de
universidades oficiales.
Articulo 35: El personal encargado de recibir los documentos para tramitar la
convalidacion lo hara efectivo al momento de recibir los requisitos solicitados en el

Articulo 31 y dentro de los tiempos sefialados en el presente reglamento.

Articulo 36: El estudiante podra retirar el acta de aprobacion de convalidacién 30
dias habiles después de la presentacion de la solicitud realizada y reposara una

copia de esta en el expediente del estudiante.

SECCION 6°
RECLAMO DE NOTAS
Articulo 37: Se entiende por Reclamo de Nota, la solicitud formal realizada al
Profesor, con copia al Coordinador o Decano presentado por un Estudiante para

gue el Profesor verifique la calificacion que le fue asignada en una materia.

Articulo 38: El Reclamo de Nota puede ser presentado cuando:
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a- El Estudiante considera que su rendimiento académico, no corresponde a la
nota asignada por el Profesor.
b- Cuando el Estudiante no completé sus trabajos de clases o no realiz6 el

examen final.

Articulo 39: El Estudiante de pregrado y grado tendra un plazo no mayor de un (1)
periodo académico para la presentacion formal del reclamo y un (1) trimestre en el

caso de posgrado y maestrias.

Articulo 40: Para efectos de reclamo de notas, el Estudiante y/o el Profesor debe
mantener los exadmenes, trabajos, investigaciones, tareas, asi como otros medios

gue respalden su progreso académico.

Articulo 41: El profesor debe dar respuesta indicando si procede o no el reclamo
de nota en un lapso no mayor de siete (7) dias habiles, una vez recibe el formulario

de reclamo.

Articulo 42: Cuando un profesor desestime el reclamo, el estudiante tendra
derecho a presentar un recurso de apelacion ante el Decano o Coordinador del
Programa, dentro de los (10) dias siguientes a la fecha de la entrega de la negativa

del reclamo de nota.

SECCION 7°
EXAMEN DE REHABILITACION

Articulo 43: El examen de rehabilitacion es una prueba a la que tienen derecho los
estudiantes que obtengan en una materia de pregrado y grado una calificacion entre

sesenta y uno (61) y setenta (70) puntos.

Articulo 44: Una vez realizado el examen de rehabilitacion, el profesor tendra (2)

dias habiles para entregar la calificacion al Departamento de Registros Académicos.

Articulo 45: La fecha de rehabilitacion estaran estipuladas en el calendario

démico por periodo académico.
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SECCION 8°
EVALUACION

Articulo 46: Las evaluaciones se cuantificaran en escala de 0 a 100, con nota
minima de aprobacion de (71) para Licenciaturas, y (81) para Postgrados y
Maestria. Los Estudiantes que obtengan una calificacion inferior establecida

repetiran el curso. La equivalencia literal de estas calificaciones es la siguiente:

- (91a100A)
- (81a90B)
- (71a800Q)
- (61a70D)
- (0a69F)

Articulo 47: Ademas de la evaluaciéon cuantificada en el Articulo 44, el estudiante

podra ser calificado con:

- NSP: No se presento
- RET: Retiro Formal

- Conv.: Curso Convalidado

Articulo 48: Es obligatoria la asistencia a los exdmenes finales. Solo se justificaran

ausencias por los siguientes motivos:

- Enfermedad personal debidamente comprobada con su certificado médico
respectivo.
- Enfermedad grave o muerte de algiin miembro de la familia hasta el tercer

grado de consanguinidad.

Cualquier razén de fuerza mayor, siempre y cuando sea justificado y aprobado por
el Decano o Coordinador del Programa.

Articulo 49: El Estudiante que no se presente a una prueba parcial podra solicitar

or escrito su reposicion al Profesor, enviando una copia al Decano o Coordinador
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Académico dentro del plazo de los (7) dias habiles posteriores, brindando las
justificaciones del caso y aportando las pruebas pertinentes. El Profesor decidira y

guedara a criterio del mismo si la realiza o no.

Articulo 50: En caso de que se autorice la reposicion de la prueba parcial, ésta se
efectuara dentro de los siete (7) dias habiles y debe ser totalmente diferente a la
prueba original. Esta solicitud se acogera por una sola vez y en el periodo
correspondiente o sefalado.

Articulo 51: Si el Estudiante no se presenta a su examen final debera presentar al
Decano o Coordinador de Programa con copia al Profesor de la materia en un plazo
no mayor de siete (7) dias, su justificacion y solicitud de reposicion que se acogera

una sola vez en el periodo correspondiente.

Articulo 52. De ser considerada favorablemente esta solicitud, el Decano o
Coordinador de Programa autorizara al Profesor para que en un término de siete
(7) dias habiles el Estudiante pueda realizar el examen final, para esto, el

Estudiante debera cancelar el derecho de examen final extraordinario.

Articulo 53: Registro Académico entregara el acta oficial de notas en los formatos
establecidos por la Universidad a cada Profesor una semana antes de finalizar el
periodo académico.

Articulo 54: El Profesor no podra incluir Estudiantes que no aparezcan en la lista
o acta oficial de notas. Es responsabilidad del Profesor, toda accién que resulte de
la alteracion en la lista definitiva de clases. En dichos casos. Se debe orientar al
Estudiante para formalizar su situacion, en el Departamento de Registro

Académico.
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CAPITULO 11l
DEPARTAMENTO DE REGISTROS ACADEMICOS

Articulo 55: Registros Académicos es una dependencia de la Secretaria General

y se encarga de coordinar y supervisar las actividades relacionadas con la gestion

y mantenimiento de los registros académicos de la Universidad.

Articulo 56: El departamento de Registros Académicos cuenta con las siguientes

funciones:

Supervisar y coordinar el proceso de registro y actualizacion de los datos
académicos de los estudiantes.

Mantener y gestionar el sistema de registros académicos de manera precisa
y actualizada.

Garantizar la integridad y confidencialidad de la informacion académica de
los estudiantes.

Coordinar los procesos de inscripcidbn y matricula de los estudiantes,
asegurando que se realicen de manera oportuna y eficiente.

Brindar orientacién a los estudiantes sobre los requisitos y procedimientos de
inscripcion y matricula.

Proporcionar servicio de apoyo académico a los estudiantes para
convalidaciones, certificaciones, créditos, practica profesional, proyecto final
de graduacion, induccion e informacion general.

Disefiar e ingresar al sistema los horarios de clases y oferta académica.
Llevar un control del proceso de contratacion docente, evaluaciones,
asistencia y estadisticas.

Incorpora los planes de estudios al sistema y realiza la sumatoria de los

créditos.
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e Mantiene actualizados el registro de las evaluaciones académicas, y créditos
de los estudiantes, y administra los expedientes de docentes y estudiantes

en forma ordenada y clasificada.

e Realiza otras tareas afines segun le asigne su superior inmediato.

Articulo 57: Registros Académicos y sus dependencias en sedes regionales se les

daré seguimiento o supervision directa mediante a Secretaria General.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 58: El presente reglamento entrara en vigor, a partir de su aprobacién por
el Consejo Académico de la Universidad Americana y deroga todas las

disposiciones contrarias.

Articulo 59: Las funciones no previstas o incluidas en este reglamento a efecto de
la regulacion de los aspectos de procesos académicos de los programas de

Pregrado, Grado y Posgrado seran resueltos en el Consejo Académico.

Articulo 60: El Reglamento de Procesos Académicos se debera divulgar a todas

las autoridades académicas y administrativas de la Universidad Americana.
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Panama, 21 de marzo de 2024.

No. de acuerdo 21-03-24
RESUELVE

e Que el area de Registros Académicos eleva a consejo académico la aprobacion del
Reglamento de Procesos Académicos.
¢ Que es necesario aprobar el reglamento que regula las condiciones de admision,
matricula, registro y seguimiento del estudiante desde que manifiesta interés en
alguna de las carreras y establece las normativas basicas relacionadas a los
procesos académicos.
ACUERDA

1. Aprobar el Reglamento de Procesos Académicos.
2. Comunicar a las autoridades académicas y administrativas

3. Registrar, reservar el original y publicar.

e N

~ Rectora
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